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Privacy

Vanaf 25 mei 2018 geldt in heel Europa een 
nieuwe privacywet: de Algemene verordening 
gegevensbescherming (AVG).

Naar aanleiding hiervan heeft Stichting Kolom, 
waaronder Praktijkcollege De Dreef valt, een 
informatiebeveiligings- en privacybeleid opgesteld. 
Dat is te vinden op de website van Kolom: 
privacybeleid - Stichting Kolom. We hebben acties 
ingezet om volgens de richtlijnen van de wet 
zorgvuldig om te gaan met persoonsgegevens.

Op De Dreef gaan we altijd zorgvuldig om met de 
privacy van de leerlingen. In verband met het geven 
van onderwijs, het begeleiden van de leerlingen en 
de vastlegging daarvan in de administratie van de 
school, leggen we gegevens over en van leerlingen 
vast: de zogenoemde persoonsgegevens. Het 
vastleggen en gebruiken van persoonsgegevens 
is beperkt tot informatie die strikt noodzakelijk is 
voor het onderwijs en de noodzakelijke begeleiding. 
De gegevens worden beveiligd opgeslagen en de 
toegang daartoe is beperkt.

De school maakt ook gebruik van digitaal 
leermateriaal. De leveranciers van die leermaterialen 
ontvangen een beperkt aantal leerlinggegevens. De 
school heeft met haar leveranciers strikte afspraken 
gemaakt over het gebruik van persoonsgegevens. 
Leerlinginformatie wordt alleen gedeeld met andere 
organisaties als ouders/verzorgers en/of leerlingen 

daar toestemming voor geven, tenzij die uitwisseling 
verplicht is volgens de wet.

Van iedere leerling van De Dreef houden we een 
dossier bij. In dit dossier zit vaak ook vertrouwelijke 
informatie, zoals psychologische rapporten. Zulke 
dossiergegevens worden op de school digitaal 
bijgehouden. Ouders en verzorgers hebben recht op 
inzage; dit recht gaat over op de leerling zodra die 
16 jaar is. De school blijft wel verplicht ouders en 
verzorgers te informeren over de studievoortgang 
tot hun kind 18 jaar is. Alleen directe medewerkers 
van de school of de ondersteuners van de leerling 
hebben in beginsel toestemming om de dossiers in  
te zien.

Wij delen alleen informatie met derden, zoals externe 
hulpverleners, artsen en vervolgopleidingen, als 
ouders/verzorgers en/of de leerling daar schriftelijk 
toestemming voor hebben gegeven. Dossiers van 
leerlingen die onze school hebben verlaten, worden 
volgens de wettelijke voorschriften bewaard. Ons 
leerlingbegeleidingssysteem Presentis heeft daarvoor 
een protocol volgens de AVG.

Bij inschrijving van de leerling ontvangen de ouders/
verzorgers een toestemmingsverklaring waarmee 
zij ons toestemming geven om beeldmateriaal 
van de leerling te gebruiken voor communicatieve 
doeleinden, zoals op de website, in de schoolgids of 
voor observatiedoeleinden voor intern gebruik.



“In de ouderkamer maken we 
samen school: een plek om te 
ontmoeten, mee te denken en 

samen te groeien.”

Ouderbetrokkenheid en onze 
ouderkamer

We hechten veel waarde aan ouderbetrokkenheid 
bij de school. Daarom organiseren we diverse 
momenten voor het uitwisselen van informatie.

Voor nieuwe leerlingen en hun ouders/verzorgers 
is er een open dag, een kennismakingsgesprek 
met de zorgcoördinator en een intakegesprek 
met de mentor. Nieuwe leerlingen maken voor de 
vakantie kennis met hun klasgenoten, mentor en 
praktijkvakken.

Alle ouders zijn welkom op een informatieavond in 
september of oktober. Maar ook tijdens de diverse 
informatiebijeenkomsten in onze ouderkamer. Hier 
zijn alle ouders altijd welkom voor vragen of gewoon 
om een kopje koffie of thee te komen drinken. Op 
afgesproken tijden is onze brugfunctionaris ook 
aanwezig.

Verder bespreken we twee keer per jaar met 
ouders, leerling en mentor samen het individueel 
ontwikkelingsplan (MOP: Mijn OntwikkelingsPlan) 
tijdens een voortgangsgesprek van een halfuur.

In het eerste schooljaar gaat onze brugfunctionaris 
op huisbezoek om kennis te maken met de ouders/
verzorgers van onze nieuwe leerlingen. Soms kan 
ook de mentor of verzuimcoördinator op huisbezoek 
komen. In de bovenbouw zijn er, indien nodig, 
gesprekken op school of een huisbezoek. 

Gedurende het schooljaar ontvangen de ouders/
verzorgers van ons informatie via de nieuwsbrief, 
mail of telefoon over school, stage, werk, schoolkamp 
en andere activiteiten.



Aanwezigheid
  en verzuim7.
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Aanwezigheid is een goede voorspeller voor 
een goede ontwikkeling op school en een suc-
cesvolle toekomst. Voorkómen van schoolver-
zuim is dan ook van groot belang. Daar hebben 
wij de ouders/verzorgers bij nodig. Ons beleid 
is daarop gericht. De Dreef sluit zich aan bij 
de uitgangspunten van de leerplichtwet en de 
wettelijke regels inzake verzuim. De mentor 
bespreekt de aanwezigheid regelmatig met de 
leerling en diens ouder(s) of verzorger(s). De 
complete tekst van het verzuimbeleid van de 
school is te vinden op onze website  
www.dedreef.net.

Afspraken

Als een leerling zonder geldige reden te laat is, meldt 
hij zich bij de conciërge voor een briefje. Bij twee 
keer te laat moet hij zich de volgende dag om 8.00 
uur melden. Na drie keer te laat krijgen de ouders/
verzorgers een brief. Bij negen keer te laat wordt 
de leerplichtambtenaar ingeschakeld en ontvangen 
ouders hiervan een melding.

Afwezigheid
Als uw kind ziek is of niet naar school kan, meld dit 
dan vóór 8.30 uur. Voor stage moeten leerlingen 
zowel de school als het stagebedrijf op de hoogte 
brengen. Afspraken met artsen moeten buiten 
schooltijden gepland worden. Bij ongeoorloofde 
afwezigheid nemen wij contact op, en bij herhaald 
verzuim melden wij dit aan de leerplichtambtenaar.

Verlof
Vakanties en roostervrije dagen staan vast; extra 
verlof is alleen in bijzondere gevallen mogelijk. 
Ouders moeten dit minimaal twee weken van 
tevoren schriftelijk aanvragen bij de directeur. De 
school overlegt met de leerplichtambtenaar over 
verlofaanvragen. Ongeoorloofd verzuim wordt 
gemeld bij DUO.

Leerplicht

Kinderen moeten verplicht naar school tot het 
einde van het schooljaar waarin zij 18 jaar worden. 
Dit geldt voor iedereen in Nederland, inclusief 
kinderen met een niet-Nederlandse nationaliteit en 
asielzoekers.

Kijk voor meer informatie over leerplicht op https://
www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht.
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 Lesti jden

Op De Dreef hebben we elke dag dezelfde ti jden. 
Een lesuur duurt 50 minuten. Een aantal lessen, met 
name bij de prakti jkvakken, worden in blokken van 90 
minuten gegeven. De schooldag ziet er als volgt uit:

 Vakanti es

De jaarlijkse vakanti es en vrije dagen staan vermeld 
op onze website: www.dedreef.net/vakanti es.

 Lesuitval

Bij afwezigheid van medewerkers maken we een 
roosterwijziging. Klassen krijgen dan les van een 
andere docent en soms ook in een ander vak. 
Tussenuren hebben we niet. Zeer incidenteel hebben 
de leerlingen ten hoogste het laatste lesuur vrij. 
In dat uitzonderlijke geval brengen we de ouders/
verzorgers hiervan op de hoogte. De school houdt 
een registrati esysteem bij van lesuitval. Het doel 
hiervan is monitoren dat leerlingen minimaal duizend 
uur onderwijs krijgen en dat eventuele lesuitval 
evenredig over de klassen en vakken wordt verdeeld.

Lestijden
1e uur: 8.30 - 9.00 uur
2e uur: 9.00 - 9.45 uur
3e uur: 9.45 - 10.30 uur
PAUZE: 10.30 - 10.45 uur
4e uur: 10.45 - 11.30 uur
5e uur: 11.30 - 12.15 uur
PAUZE: 12.15 - 12.45 uur
6e uur: 12.45 - 13.30 uur
7e uur: 13.30 - 14.15 uur
8e uur: 14.15 - 14.30 uur

Als een docent geen les kan geven, kunnen we 
het rooster van de desbetreff ende klas wijzigen. Er 
wordt voor gezorgd dat met name in de klassen van 
de onderbouw andere docenten invallen, waardoor 
we voorkomen dat klassen tussendoor vrij zijn. 
Roosterwijzigingen melden we zoveel mogelijk via de 
mail of WhatsAppgroep aan de ouders.
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 Time-out, schorsing en verwijdering

Helaas is het soms nodig een leerling een 
ordemaatregel op te leggen. We onderscheiden 
drie ordemaatregelen: ti me-out, schorsing en 
verwijdering.

Time-out
Van ti me-out is sprake wanneer de leerling één dag 
of korter het recht op deelname aan het onderwijs 
wordt ontzegd. Een ti me-out zal normaliter 
gedurende een schooldag worden opgelegd en 
gelden voor die desbetreff ende schooldag. Reden 
voor een ti me-out is ontoelaatbaar gedrag of een 
ernsti g incident, waardoor het in het belang van 
de leerling en/of de school noodzakelijk is dat de 
leerling voor de duur van maximaal één dag niet 
deelneemt aan de lessen.

Schorsing
Van schorsing van een leerling is sprake wanneer die 
leerling ti jdelijk – maximaal één week – het recht op 
deelname aan het onderwijs wordt ontzegd. Redenen 
voor schorsing zijn:

• ernsti g wangedrag van de leerling, waardoor de 
leerling een ernsti ge bedreiging vormt voor de 
orde, rust en/of veiligheid op school;

• ernsti g wangedrag van de ouders/verzorgers van 
de leerling, waardoor zij een ernsti ge bedreiging 
vormen voor de orde, rust en/of veiligheid op 
school. Te denken valt aan bedreiging van een 
medeleerling of een medewerker van de school;

• een andere reden waardoor het in het belang van 
de school dringend noodzakelijk is dat de leerling 
ti jdelijk niet deelneemt aan de les of niet op 
school komt. Te denken valt aan herhaalde les-/
ordeverstoring, wangedrag tegenover leerkrachten 
en/of medeleerlingen, diefstal, bedreiging en 
geweldpleging.

Verwijdering
We gaan over tot defi niti eve verwijdering als sprake 
is van het zich meermalen voordoen van een ernsti g 
incident dat ingrijpende gevolgen heeft  voor de 
veiligheid en/of de onderwijskundige voortgang op 
school. Een leerling kan ook worden verwijderd als 
onmiddellijke maatregel naar aanleiding van een 
ernsti ge aangelegenheid. 

Van verwijdering van een leerling is sprake wanneer 
het bestuur besluit een leerling de verdere toegang 
tot de school te ontzeggen. Verwijdering van een 
leerling is een maatregel die de directeur of het 
bestuur slechts in het uiterste geval en pas na zeer 
zorgvuldige afweging mag nemen. Bij de beslissing 
tot verwijdering moet volgens een aantal wett elijk 
vastgestelde procedures worden gewerkt. In elk 
geval worden alti jd de leerplichtambtenaar en de 
onderwijsinspecteur in kennis gesteld.

Het protocol met betrekking tot schorsing of 
verwijdering op school is op verzoek verkrijgbaar.



Bijzondere
  activiteiten8.
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Groepsvormende activiteiten

Meerdere keren per jaar zijn we groepsvormend met 
de klassen bezig. Hiervoor organiseren we rondom 
de eerste schoolweken, in de decembermaand en aan 
het eind van het schooljaar specifieke activiteiten, 
zoals sport- en cultuurdagen, een klassenuitje of 
schoolreis. Daarnaast zijn de lessen van Leefstijl en 
Rots en Water, die standaard worden aangeboden in 
de eerste twee leerjaren op De Dreef, onderdeel van 
de groepsvormende activiteiten.

Landendag

Jaarlijks organiseren we een landendag: een dag in 
het teken van een land, met als doel kennismaken 
met andere culturen en gewoontes.

Culturele activiteiten

Elk jaar hebben we ook kunst-en-cultuurdagen 
waarbij we zowel in als buiten de school 
verschillende culturele activiteiten organiseren. 
We bezoeken musea en we hebben workshops op 
school.

Naschoolse activiteiten

Gedurende het schooljaar bieden we dagelijks gratis 
workshops aan op het gebied van kunst, cultuur en 
sport. Voor de eerste en tweede klassen is één uur 
per week meedoen aan een workshop verplicht. De 
overige workshops kunnen worden gevolgd op basis 
van inschrijving. Leerlingen krijgen een certificaat 
voor hun deelname.

Sportdagen

Jaarlijks organiseren we een aantal dagen waarop we 
met de leerlingen verschillende sportieve activiteiten 
ondernemen, die zowel in als buiten school 
plaatsvinden.

Schoolkampen

De eerste- en tweedejaars leerlingen gaan op kamp. 
Voor de bovenbouw organiseren we ieder jaar een 
dagexcursie.

Nieuwe leerlingen

In groep 8 kunnen leerlingen uit de regio met een 
praktijkonderwijsadvies al kennismaken met onze 
school. Rond januari en februari houden we open 
dagen en een open avond, waarop ouders/verzorgers 
en leerlingen een kijkje kunnen nemen in de school. 
Basisscholen kunnen een afspraak maken om met 
de hele klas op bezoek te komen. Ook kunnen ze 
leerlingen aanmelden voor het “Praktijklab”: een 
programma van circa zes weken waarin leerlingen 
halve dagen meedraaien op onze school. Zo 
ontdekken ze hoe het is om les te krijgen op een 
praktijkschool en volgen ze alleen praktijkvakken.

Kennismakingsmoment voor nieuwe 
leerlingen

Aan het eind van het schooljaar organiseren we een 
kennismakingsmoment voor nieuwe leerlingen.

Diploma-uitreiking

Tegen het eind van het schooljaar vindt de diploma-
uitreiking plaats. Dit gebeurt op een feestelijke wijze 
met ouders/verzorgers, leerlingen, mentoren en 
andere personeelsleden. De leerlingen krijgen dan 
hun behaalde diploma Praktijkonderwijs.



Aanmelding
 en toelating9.
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Leerlingen die binnen de toelaatbaarheidscri-
teria van het prakti jkonderwijs vallen, kunnen 
worden aangemeld.

De ouder(s)/verzorger(s) melden leerlingen aan bij 
Prakti jkcollege De Dreef. Vooraf plannen wij een 
gesprek met de leerling en de ouder(s)/verzorger(s), 
samen met onze zorgcoördinator of de directeur. 
Tijdens dit gesprek vragen we informati e en wordt 
het aanmeldformulier ingevuld. Hierbij vragen we 
aan de ouder(s)/ verzorger(s) toestemming om bij de 
school van herkomst en eventueel andere instanti es 
de gegevens van de leerling op te vragen.

Na de offi  ciële aanmelding vragen we de 
relevante gegevens op bij de school van herkomst: 
psychologische, pedagogisch-didacti sche, medische 
en schoolmaatschappelijke gegevens.

Die gegevens bieden we aan het 
samenwerkingsverband (SWV) Amsterdam en 
Diemen aan, waarbij de school is aangesloten. Het 
SWV bepaalt, in samenspraak met de basisschool en 
onze school, of een leerling al dan niet toegelaten 
wordt tot het prakti jkonderwijs.

Het SWV geeft  bij een positi ef besluit een 
toelaatbaarheidsverklaring (TLV) af. Pas na een 
positi eve toelaatbaarheidsverklaring van het SWV 
kan een leerling bij ons ingeschreven worden. Er is 
dus alti jd sprake van een voorlopige inschrijving, 
totdat het SWV de TLV heeft  afgegeven.

Aanmelden van een 
nieuwe leerling kan:
• via de basisschool, of 
• door contact op te nemen 

met ons; wij nemen 
dan contact op met de 
basisschool.



Contact10.
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Praktijkcollege De Dreef
Alexander Dumaslaan 7
1102 WD Amsterdam
T 020 519 50 70
E-mail: admin@dedreef.net
Website: www.dedreef.net

Administratie
E-mail: admin.dreef@kolom.net
Telefoon: 020 480 10 48

Directeur
Dhr. E. van der Hooft 

Bestuur / bevoegd gezag
Sti chti ng Kolom Centraal Bureau
Elsrijkdreef 207 B
1103 MJ Amsterdam
E-mail: info@kolom.net
Telefoon: 020 514 80 80
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Notities
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Notities



Samen werken
aan jouw toekomst

	 Alexander Dumaslaan 7

	 1102 WD Amsterdam

 	020 519 5070

 	 admin.dreef@kolom.net

PRAKTIJKCOLLEGE
DE DREEF


