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Verzuimprotocol

De school heeft de taak erop toe te zien dat de leerling per jaar 1000 uur onderwijstijd heeft en
deze ook volgt. Indien dit niet het geval is, zal dit met een geldige reden omkleed worden, anders
dient er een melding gedaan te worden bij de leerplicht. Verder leidt veelvuldig verzuim vaak tot

uitval en thuiszitters. Dit laatste moeten we ten koste van alles proberen te voorkomen.

De reden dat het verzuim goed in kaart gehouden wordt is, is tevens omdat de bekostiging eraan
gekoppeld is. Veelvuldig afwezigheid en een slechte registratie hiervan, kan leiden tot het intrekken

van de bekostiging.

De school heeft (nu nog) geen vaste verzuimcooérdinator. Deze taak wordt nu uitgevoerd door de

zorgcoordinator.

De mentoren zijn in eerste instantie verantwoordelijk voor het bijhouden van het verzuim, want zij
hebben het meest zicht op de aan- en afwezigheid van de leerling en de redenen hiervan. Indien

er sprake is van aanhoudend verzuim, meldt de mentor dit bij de verzuimcodrdinator.

De verzuimcodrdinator is verantwoordelijk voor het contact met de leerplichtambtenaar. De leer-

plichtambtenaar bepaalt zelf welke actie er vanuit de kaders van leerplicht wordt ondernomen.

In dit protocol staat vermeld wie voor welke stap verantwoordelijk is bij :
a. Geoorloofd verzuim — Ziekte, medisch verlof en bijzonder verlof.
b. Ongeoorloofd verzuim — Te laat komen, verzuim zonder afmelding van
ouder(s)/verzorger(s) of verzuim zonder reden.

c. Route verzuim bij ROC en stage.



Melden vande afwezigheid in het algemeen

1. De ouder(s)/verzorger(s) melden hun zoon/dochter telefonisch af bij de conciérge of
bellen/appen met de mentor. De conciérge en mentoren registreren dit bij de leerling in
Presentis en schrijven hierbij wat de reden is en of er mogelijk al zicht is hoe lang het duurt.
De conciérge geeft dit door aan de mentor als de afwezigheid bij hem gemeld is.

2. De mentor neemt telefonisch of via een app contact op met de ouder(s)/verzorger(s) van de
leerling die om 9.00 uur nog niet op school is :

- Als de ouder(s)/verzorger(s) aangeven dat de leerling ziek of geoorloofd afwezig is,
kan dit als geoorloofd in Presentis worden geregistreerd. Aan hen wordt gevraagd
om in het vervolg tijdig door te geven als hun zoon/dochter ziek is.

- Als zij aangeven dat de leerling niet ziek is of niet met medeweten van de
ouder(s)/verzorger(s) geoorloofd afwezig is, registreert de mentor de leerling als

ongeoorloofd afwezig.
A. Geoorloofd verzuim

Medisch verlof

Medisch verlof wordt door de ouder(s)/verzorger(s) bij de mentor gemeld en wordt geregistreerd
als geoorloofd verzuim. Het gaat daarbij om bezoekjes aan huisarts, tandarts, ziekenhuis,
behandelaars. Meldingen van anderen dan de ouder(s)/verzorger(s) worden niet geaccepteerd. De

mentor koppelt dit terug naar de ouder(s)/verzorger(s).

Bijzonder verlof

Ouder(s)/verzorger(s) kunnen bijzonder verlof aanvragen bij de directeur. Zij doen dit d.m.v. een
schriftelijke verlofaanvraag. De mentor verstrekt dit formulier dat bij de administratie te verkrijgen
is. De directeur beoordeelt de aanvraag en geeft wel of geen toestemming. Hij hanteert hierbij de
landelijke criteria van leerplicht voor het geven van verlof. De aanvraag moet minimaal 2 weken

van tevoren worden aangevraagd.

In het geval van overmacht of als er speciale familieomstandigheden zijn, nemen de
ouder(s)/verzorger(s) telefonisch contact op met de directeur. De mentoren verwijzen de

ouder(s)/verzorger(s) naar de directeur als zij met hen contact opnemen.



Een leerling ziek naar huis tijden hool

Als een leerling tijdens een schooldag ziek wordt, neemt de mentor contact op met de
ouder(s)/verzorger(s). Alleen met hun toestemming mag de leerling naar huis. De mentor

registreert dit vervolgens in Presentis.

Een leerling is een langere periode achter elkaar afwezig door ziekte

e Als een leerling meer dan 3 dagen achter elkaar afwezig is door ziekte, neemt de mentor
contact op met de ouder(s)/verzorger(s). Is de verwachting dat de leerling nog langer
afwezig zal blijven en wel in staat is om thuis te werken, kan in overleg met de leerling en
ouder(s)/verzorger(s) worden besloten om schoolwerk (digitaal of schriftelijk) te verzorgen.

e Als een leerling vaker afwezig is door ziekte en de mentor twijfels of zorgen heeft, meldt
hij/zij dit bij de zorgcoordinator. De zorgcoordinator neemt contact op met de
ouder(s)/verzorger(s) om te informeren. De leerling kan vervolgens besproken worden in
het ZAT en van daaruit kan de Jeugdarts de leerling oproepen voor een screening. Daar
waar nodig en zinvol kan de jeugdarts met toestemming van de ouder(s)/verzorger(s)
contact opnemen met de behandelaar. De mentoren vragen om de toestemming.

e Als een leerling vaker afwezig is door ziekte, de mentor twijfelt of zorgen heeft en de
Jeugdarts geen reden tot verzuim door ziekte heeft, meldt de zorgcodrdinator de leerling
aan voor een M@zl traject. De leerplichtambtenaar krijgt deze melding door en kan de
leerling en de ouder(s)/verzorger(s) oproepen. De mentor meldt dit bij de leerling en

ouder(s)/verzorger(s) en maakt een notitie in het logboek in Presentis.
B. Ongeoorloofd verzuim

De verzuimcodrdinator draait iedere twee weken een verzuimoverzicht uit en bekijkt het verzuim
van die periode (ook in vergelijking met het totale schooljaar). De verzuimcodrdinator neemt
contact op met de mentoren van leerlingen die opvallen qua de hoeveelheid geoorloofd, te laat en
ongeoorloofd verzuim. Zij bespreken de eventuele redenen van het verzuim, of er al contact is
geweest met de ouder(s)/verzorger(s) en welke acties er door de mentoren al zijn ingezet.
Gezamenlijk besluiten zij welke vervolgacties ingezet moeten worden. Bijvoorbeeld gesprekken

met de leerling en/of ouder(s)/verzorger(s), een preventief gesprek met de leerplichtambtenaar.

De zorgcodrdinator heeft iedere vier weken overleg met de leerplichtambtenaar die structureel op
woensdagochtend op school aanwezig is. Zij bespreken het verzuimoverzicht en verzuimtrajecten
die rondom leerlingen lopen. Tevens kunnen vragen vanuit school over het verzuim gesteld worden
aan de leerplichtambtenaar. De leerplichtambtenaar kan tevens klassen bezoeken waar het

verzuim extra onder de aandacht gebracht moet worden.

Onder ongeoorloofd verzuim verstaan wij :



e te laat komen zonder geldige reden of een niet acceptabele reden.
e het niet afmelden bij bijvoorbeeld ziekte door de gezaghebbende
ouder(s)/verzorger(s)/voogd.

e het niet op school of stage of het ROC zijn zonder aanwijsbare en gegronde reden.

Procedure te laat komen

Om het op tijd komen positief te beinvioeden, kunnen leerlingen die tussen twee schoolvakanties
in altijd op tijd op school zijn een beloning verdienen. De verzuimcooérdinator houdt hier zicht op en

verzorgt de beloning in overleg met de directie.

Een leerling die te laat komt, meldt zich bij binnenkomst bij de conciérge. Hij/zij krijgt een briefje

mee naar de klas. De conciérge registreert het te laat komen vervolgens in Presentis.
We monitoren het te laat komen op de volgende manier :

1. Een leerling die te laat komt, blijft na diezelfde dag na schooltijd een half uur na. Kan dit
niet door bijvoorbeeld een studiedag, blijft de leerling de dag daarna een half uu na.

2. Als een leerling 3 keer te laat komt, stuurt de conciérge de mentor een mail met een cc
naar de verzuimcoordinator. De mentor heeft een gesprek met de leerling en neemt contact
op met de ouder(s)/verzorger(s).

3. Als een leerling 6 keer te laat komt, stuurt de conciérge de verzuimcodrdinator een mail
met een cc naar de mentor. De verzuimcodrdinator spreekt de leerling aan en neemt
contact op met de ouder(s)/verzorger(s) en geeft aan dat na de volgende 3 keer te laat
komen, er een DUO melding bij leerplicht gedaan wordt. Eventueel kan ervoor worden
gekozen om een preventief gesprek met de leerplichtambtenaar op school in te zetten.

4. Als een leerling 9 keer te laat komt, stuurt de conciérge een mail naar de verzuim- én
zorgcodrdinato met een cc naar de mentor. De zorgcodrdinator spreekt de leerling aan,
neemt contact op met de ouder(s)/verzorger(s) en doet vervolgens een DUO melding. De
leerling zal worden opgeroepen door de leerplichtambtenaar bij hem op kantoor.

5. BIijft de leerling alsnog te laat komen, wordt wederom een DUO melding gedaan. De

leerplichtambtenaar kan ervoor kiezen om de leerling aan te melden bij de buurtrechter.

Procedure bij ongeoorloofd verzuim

e Een leerling met een ongeoorloofd tussen de 8 en 16 uur in een periode van 4 weken wordt
door mentor gemeld bij de zorgcooérdinator. De zorgcodérdinator doet een DUO melding bij

de leerplicht. De zorgcodrdinator meldt dit bij de leerling en de ouder(s)/verzorger(s).



e Een leerling met een ongeoorloofd verzuim van meer dan 16 uur (21,5 lesuren) binnen 4
weken wordt direct door de zorgcodrdinator schriftelijk gemeld in DUO. Deze melding komt
terecht bij de leerplichtambtenaar en hij zal de leerling en zijn ouder(s)/verzorger(s)
uitnodigen voor een gesprek. De zorgcodrdinator meldt dit bij de leerling en de

ouder(s)/verzorger(s).

NB De leerplichtambtenaar roept de leerling en zijn/haar ouder(s)/verzorger(s) op voor een
gesprek. Op basis van het gesprek bepaalt hij de in te zetten acties. Bij aanhoudend ongeoorlofde

afwezigheid, kan de leerplichtambtenaar de leerling aanmelden bij de buurtrechter.

Route Stage/ ROC verzuim.

De leerlingen die buiten de school stage lopen, moeten een ondertekend stagecontract hebben.

In het stagecontract staan het aantal stagedagen en uren beschreven.

Indien een leerling niet op zijn stage verschijnt, meldt het stagebedrijf dit bij de mentor. Zij hebben
onderling afstemming op welke wijze dit gebeurt. De mentor noteert vervolgens wekelijks de

absentie in Presentis.

Bij twijfel kan de mentor de ouder(s)/verzorger(s) of het stagebedrijf de vraag stellen of de leerling
op zijn stage aanwezig is. In geval van ongeoorloofd afwezig tijdens de stage uren, is het de taak

van de mentor de ouder(s)/verzorger(s) in kennis stellen.

Alle ROC scholen sturen, vanaf de eerste week, iedere week de presentie van de ROC dag door.

Deze zullen door de mentor verwerkt worden in Presentis.

Het kan zijn dat de absentie van de leerlingen pas een week later gemeld worden. Indien dit het

geval is, zal dit gemuteerd worden.



